
  بسمه تعالي 

  

  مراحل ثبت درخواست شعبه در سامانه نوين ايرانيان اصناف جهت دريافت كارت شناسايي شعبه
  

  

  

  

  

  

  ١٤٠٢اسفند ماه سال 



 و انتخاب گزينه ورود:   www.novin.iranianasnaf.irجست و جوي نشاني اينترنتي  - ١

  
 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 انتخاب گزينه ورود متقاضيان و ورود به پنل دارنده پروانه كسب از طريق رمز عبور يا كد يكبار مصرف:  - ٢

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  :نكته

  وارد شودتوجه شود كه كدملي و شماره تماس متعلق به دارنده پروانه كسب. 
 با كارشناسان اتحاديه تماس حاصل نماييد.  اطلاعات ورود جهت دريافت  ،شماره همراه دارنده پروانه كسب در صورت فراموشي رمز عبور و در دسترس نبودن 



 صنفي مربوط به دارنده پروانه كسب مي باشد.  نوار سمت راست نمايش دهنده تمامي درخواست ها و اطلاعات - ٣

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  نكته:
 ها و اتاق ها قابل مشاهده است و پنل نوين هركاربر صرفا مختص به اتحاديه كشوري   حاديههاي دريافتي از تمامي ات  در پنل كاربر تمامي اطلاعات مربوط به پروانه كسب

 نمي باشد.  فروشگاه هاي زنجيره اي



، تمامي پروانه هاي صادر شده بر روي كدملي كاربر قابل مشاهده است و با انتخاب گزينه مشاهده در قسمت ليست پروانه هاي كسب - ۴
 جزئيات مي توانيد تمامي جزئيات و تصوير پروانه خود را مشاهده نماييد. 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 تمديد و تغيير قابل مشاهده مي باشد.  در قسمت ليست درخواست ها، سه درخواست صدور،  -۵
  
  

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  



 را مشاهده و نسبت به ثبت درخواست جديد اقدام نماييد. آنهادر قسمت درخواست هاي صدور مي توانيد درخواست هاي قبلي و وضعيت  -۶

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  نكته:
 .اين قسمت فقط براي درخواست صدور پروانه كسب اصلي بوده و هيچ ارتباطي با درخواست مجوز شعبه ندارد 

  



 اقدام نموده و درخواست هاي قبلي خود را مشاهده نماييد. به تمديد پروانه كسب اصلي خود  هاي تمديد مي توانيد نسبت درخواستدر قسمت   -٧

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



منظور ثبت  در قسمت درخواست تغيير شما مي توانيد تمامي درخواست هاي تغيير مرتبط با شعبه و پروانه كسب اصلي را انجام دهيد. به   -٨
 .درخواست صدور كارت شناسايي (ثبت شعبه جديد) از اين قسمت گزينه درخواست جديد را انتخاب كنيد 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



شعبه جديد تحت پوشش آن پروانه اصلي فعال است و در كشوي دوم  ده، در كشوي اول شناسه صنفي پروانه اي را انتخاب نماييد كه  در پنجره باز ش  -٩
 درخواست شعبه فروشگاه زنجيره اي را انتخاب كنيد.

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  نكته:
  ،تغيير رسته، حذف و يا افزودن مباشر نيز از اين مسير انجام مي گردد. ساير تغييرات مرتبط با شناسه انتخابي نظير تغيير آدرس، ابطال 

  



 ، عنوان تابلو و شماره تماس اقدام نماييد.نسبت به تكميل اطلاعات واحد صنفي نظير كدپستي -١٠
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



  :نكته

  نمايش مي دهد. متون طوسي رنگ قابل ويرايش نبوده و اطلاعات مربوط به پروانه كسب اصلي را 

  استعلام پستي برخط انجام مي گردد و احتياجي به تايپ نشاني واحد صنفي نمي باشد 

 اتحاديه رد خواهد شد.  آدرس و كدپستي بايد با نشاني و كدپستي مندرج در قرارداد بارگذاري شده در مراحل بعد مطابقت داشته باشد در غير اينصورت درخواست توسط 

 رت درخواست توسط اتحاديه رد عنوان تابلو دقيقا عنوان علامت تجاري قيد شده در پروانه كسب اصلي درج گردد و از افزودن پيشوند و پسوند خودداري گردد؛ در غير اينصو

 خواهد شد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 انتخاب شده نسبت به انتخاب گروه كالايي مورد عرضه و رسته فعاليت خود اقدام نماييد. در قسمت آيسيك هاي  -١١

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :نكته
 انتخاب بيش از يك مورد بلامانع است.  
  .درصورت مغايرت گروه كالايي و رسته انتخابي با گزارشات بازرسي، درخواست از سوي اتحاديه رد خواهد شد 



 نماييد. انتهايي نسبت به تكميل اطلاعات واحد صنفي اقدامدر قسمت  -١٢
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  نكته:

  رد خواهد شد. مجموع مساحت در صورتيكه با مجموع مساحت قيد شده در قرارداد بارگذاري شده در مراحل بعد مطابقت نداشته باشد درخواست از سوي اتحاديه 

  توجه به عدد مجموع مساحت محاسبه مي گردد. پرداخت حق عضويت بصورت سيستمي و با 

  



 گزينه انصراف را انتخاب نماييد. زير  با رويت تصوير  -١٣
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 در قسمت اطلاعات فردي نسبت به ثبت اطلاعات مدير و متصدي شعبه اقدام نماييد. -١۴

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  نكته: 
 ثبت مباشر لحاظ نگرديده است لذا در هنگام ثبت نام حتماً اطلاعات فردي را وارد نماييد كه در واحد صنفي حضور دارد.  در ثبت نام شعبه  با توجه به اينكه در حال حاضر 

  .دارنده كارت شناسايي شعبه هيچ مسئوليتي از لحاظ حقوقي و امور مالياتي ندارد 



 مدارك نسبت به بارگذاري مدارك درخواستي اقدام گردد.  در قسمت بارگذاري -١۵

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  نكته:

  كنيد فرمت و حجم مدارك در هنگام بارگذاري مدارك توجهبه. 

 :تصوير قرارداد فرانچايز/سند مالكيت يا اجاره نامه بايد شرايط زير را داشته باشند 

 شركت و يا شخص دارند پروانه كسب اصلي باشد  ، يكي از طرفين -١

 داراي مدت اعتبار قرارداد -٢

 حاوي نشاني و كدپستي فروشگاه  -٣

 حاوي متراژ سطح فروش (جهت محاسبه حق عضويت)  -۴

 داراي مهر و امضا طرفين -۵

   تاييد صلاحيت بهداشتي از مكاتبات و سنوات    تصوير.  اقدام نماييد در صورتيكه شعبه مشمول اخذ صلاحيت بهداشتي باشد؛ نسبت به بارگذاري پاسخ مثبت استعلام بهداشت

 بارگذاري شود. گذشته و يا پس از اخذ تاييد صلاحيت بهداشت از سامانه سامح 

 ) را بارگذاري نماييد. ١در صورتيكه شعبه مشمول اخذ صلاحيت بهداشتي نباشد؛ در قسمت تاييد بهداشت تصوير پيوست شماره ( 

   پاپيون درج مي گردد، لذا تصوير با پوشش مناسب و متناسب با شئونات اسلامي، بدون عينك آفتابي  شناساييعكس پرسنلي بارگذاري شده تصويري است كه بر روي كارت ،

 و كراوات، رنگي و با كيفيت بارگذاري گردد.

  

  

  



 نمايان مي گردد.پس از ثبت تمامي مدارك و رويت و تاييد پيش نمايش ثبت نام، كد درخواست براي شما  -١۶

 ) به اين اتحاديه اقدام نماييد. ٣) و (٢مطابق فرمت پيوست ( شعبه به انضمام فايل اكسل مشخصات نسبت به ارسال نامه معرفي درخواستپس از دريافت كد   -١٧

 ساعت كاري نسبت به رد و يا تاييد درخواست و مدارك شما اقدام نمايند.  ٤٨كارشناسان اتحاديه موظفند ظرف مدت  -١٨

 .قابل مشاهده است ، قسمت درخواست هاي تغيير،تمامي مراحل و نواقص در ثبت نام تا حصول نتيجه از طريق پنل كاربري شما -١٩

 پرداخت منتقل خواهد شد  روز كاري و تاييد استعلامات درخواست شما به مرحله ٧پس از ماكسيمم  -٢٠

 پس از پرداخت مبلغ مي توانيد نسبت به مشاهده و دانلود كارت شعبه خود اقدام نماييد.  -٢١

 تماس حاصل نماييد.  ١١٤داخلي   – ٨٨٦٢٦٢٤٣در صورت بروز هرگونه ابهام و سوال در خصوص فرآيند ثبت نام با شماره تماس  -٢٢

  

  

  

  

                       پايان

  

    

  


